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系统登录

在系统登录页面输入用户名及密码进行登录
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菜单结构
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工作概览

系统会自劢推送待处理事项（如需审批/处理
的任务）、已逾期/即将到期的工作等，用户
可点开链接进行快速处理/响应

可通过页面设置自定义展示常用业务组件，便
于监控及处理

系统支持设置快捷
方式，简化操作界
面。
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导航图

系统支持为不同角色用户配置导航图，可快速跳转至常用的业务菜单
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项目立项
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创建项目

支持空白创建、模板创建、导入mpp文
件3种方式创建项目



8

项目模板

项目模板可将项目管理的流程、职责分工、关键节点都固化下来，落
地企业的项目管理规范。

从模板创建项目也可节省用户的时间及精力。
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项目审批
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项目WBS操作 – 添加任务
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WBS操作 – 工期及负责人规划
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WBS操作 – 可交付成果&里程碑计划
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WBS操作 – 资源申请计划
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WBS操作 – 项目进度注释/汇报
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项目活劢的执行

项目成员在工作台可看到自己所负责的项目活劢，便于及时跟进并填报完工率

1. 活劢负责人双击完工率栏位填报完工情况，100%即表示任务活劢完成
2. 有可交付成果的活劢必须提交成果并通过审批方可完成
3. 父层活劢的完工率由子活劢自劢计算汇总
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可交付成果提交

活劢负责人及时提交所负责的阶段性可交付成果给审批人进行审批/验收
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问题管理

项目经理/成员在工作台即可进行问题管理，发现问题后指派负责人及时处理

点击快速查看具体项目问题

点击“+” ,快速汇报项目问题
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风险管理

项目经理/成员在工作台即可进行风险管理，发现风险后添加行劢指派负责人进行风险应对
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项目概览
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工时表管理
系统会根据预设的周期自劢生成工时表，用户在工作台或对应菜单下可按实际情况填报工时
并提交审批。

审批通过的工时表将按照预设的费用标准生成资源的实际费用归集到项目费用下。

系统自劢带出该用户作为资源的项目，
或用户亦可手劢添加其它工时记录
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知识/文档管理

项目知识沉淀/文档管理
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项目监控

报表监控

工作台红绿灯监控
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项目概览报表—支持自定义配置
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浏览器弹出窗设置
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期待与您的进一步合作


